A Gamrat’
=

GAMRAT Spotka Akcyjna jest producentem najwyzszej jakosci materiatow budowlanych

z polichlorku winylu oraz polietylenu, przeznaczonych gltownie na potrzeby budownictwa

infrastrukturalnego oraz uzytecznos$ci publicznej. Osiemdziesigcioletnia dziatalno$¢ nauczyta nas,

7e nie wystarczy by¢ — nalezy przede wszystkim daleko patrze¢ i wysoko mierzy¢.

W zwiazku z rozwojem firmy, poszukujemy osoby na stanowisko:

Specjalista ds. kadr i ptac

Miegjsce pracy: Jasto

Zakres obowigzkow:

Kompleksowa obstuga kadrowo — ptacowa pracownikow
Prowadzenie i sporzadzanie dokumentacji zwigzanej z przebiegiem zatrudnienia zgodnie z

obowigzujgcymi przepisami

Prowadzenie i kontrola poprawnosci dokumentacji pracowniczej (akta osobowe, umowy o

prace, ewidencja czasu pracy, dokumentacja zasitkowa)

Wprowadzanie danych do informatycznego systemu kadrowo-ptacowego.

Sporzadzanie Swiadectw pracy i Swiadectw wykonywania prac w warunkach szczegélnych.
Sporzadzanie i kompletowanie wnioskéw emerytalno - rentowych.

Przygotowywanie sprawozdan, zestawien, raportow.

Prowadzenie spraw zwigzanych z polityka szkoleniowg

Prowadzenie proceséw rekrutacyjnych

Wykonywanie doraznych prac zleconych przez przetozonego.

Wymagane kwalifikacje:

Znajomos¢ Kodeksu Pracy oraz zagadnien z zakresu obstugi kadrowo-ptacowe;j firmy
Doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku

Bardzo dobra organizacja pracy

Znajomosc obstugi komputera (pakiet Office), obstuga urzadzen biurowych
Komunikatywnos¢

Wyksztatcenie wyzsze lub srednie



Oferujemy:

e Stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o prace
e  Mozliwo$é rozwoju zawodowego
e Prace w firmie o ugruntowanej pozycji rynkowej

Zainteresowane osoby prosimy o nadsytanie aplikacji elektronicznie:
e-mail: erzonca@gamrat.com.pl

Skontaktujemy sie tylko z wybranymi osobami.

Prosimy o zawarcie nastepujacych klauzul w CV:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich Danych Osobowych przez Administratora Danych
w celu przeprowadzenia niniejszej rekrutacji. Zapoznalam/zapoznalem si¢ z pouczeniem
dotyczacym prawa dostepu do tresci moich Danych Osobowych i mozliwosci ich
poprawiania. (Brak niniejszej zgody uniemozliwia wykorzystanie Pani/Pana danych
osobowych w procesie rekrutacji).

Wyrazam zgode¢ na przetwarzanie moich Danych Osobowych przez Administratora Danych
w celu przeprowadzenia w przysztosci procesOw rekrutacji. Zapoznatam/zapoznalem si¢
z pouczeniem dotyczacym prawa dostgpu do tresci moich Danych Osobowych 1 mozliwosci
ich poprawiania. Jestem §wiadoma/§wiadom, iz moja zgoda moze by¢ odwotana w kazdym
czasie, co skutkowa¢ bedzie usunigciem moich Danych Osobowych. (Brak niniejszej zgody
nie ma wplywu na ocen¢ Pani/Pana kandydatury dla niniejszej rekrutacji).



